
Découvrez l'assistance administrative privée à domicile

L'entreprise Jaquinta, en mode prestataire, se positionne sur le secteur des services à la
personne pour mettre en place une assistance administrative privée à domicile pour les
particuliers et notamment auprès des seniors.

Un atout de taille dans votre organisation quotidienne !

Suite à un premier rendez-vous servant à établir un lien et un diagnostic des besoins (un
proche ou une tierce personne peut également être présent), j'interviens à domicile pour
mettre en place une assistance administrative ponctuelle ou régulière.

Garant de votre vie privée et respectueux de vos exigences, je possède toute la discrétion
et la qualité d’écoute nécessaire à mon travail.

✔ Gestion des courriers entrants et sortants

✔ Rédaction de documents

✔ Classement et archivage

✔ Traitement et suivi des dossiers

✔ Démarches et formalités administratives

✔ Construction d'une démarche d'animation

✔ Et toute autre tâche de secrétariat privé

Entreprise agréée vous offrant 
la possibilité de bénéficier 

d’une réduction fiscale de 50% 
du montant des prestations.

Diplomé en études supérieures 
de gestion administrative

Formation continue en 
techniques professionnelles 
auprès des personnes âgées

Des tarifs défiant toute 
concurrence !

20 €/h        soit 10 €/h
après réduction fiscale
Forfaits personnalisés
Espèces  Chèque  Cesu


